Конспект уроку

з інформатики (9-б клас)

Косіка Іллі
Тема: Форматування тексту. Практична робота: Введення, редагування й форматування тексту.
Мета: вивчити процес форматування тексту, набути навичок форматування символів, абзаців і сторінок.
Тип уроку: комбінований урок.
План уроку

	Організаційний момент
	3 хв.
	1. Готовність класу до уроку.

	Активізація опорних знань.
	7 хв.
	1. Бесіда з елементами опитування.

	Вивчення нового матеріалу
	27 хв.
	Робота над текстом, практична

	Закріплення вивченого
	6 хв.
	Повторення з учнями основних відомостей нового матеріалу.

	Домашнє завдання
	2 хв.
	Завдання на наступний урок.


Хід уроку

Організаційна частина.
Актуалізація опорних знань:
Питання для повторення: 

1. Для чого використовують Word?
2. Які елементи має меню Формат і яке їх призначення?
3. Які панелі інструментів має редактор Word? Для чого їх використовують?
4. Як створити новий документ?
5. Як зберегти файл з новим іменем і нову папку?
6. Як можна знайти слово в документі та замінити його?

7. Якими способами можна змінити шрифт тексту?
Вивчення нового матеріалу
Теоретична частина:

 Програма текстового процесора розбиває текст на складові елементи, до яких відносяться: сторінки, абзаци, символи. Кожному з цих елементів приписуються певні ознаки, звані форматом.
Формат елемента тексту (сторінки, абзацу, символу) - це властивість даного елемента. Процес завдання форматів у програмах обробки тексту називається форматуванням.
Абзац у документі Word - це фрагмент тексту, завершується знаком абзацу ¶. Цей знак є прихованим символом, який вводиться щоразу, коли ви натискаєте клавішу ENTER.

Форматування символів направлено на окремі букви, слова, текстові фрагменти і полягає у виборі гарнітури і розміру шрифту, накреслення (курсив, напівжирний і т.д.), кольору шрифту, міжсимвольні відстані та інше.
Для форматування символів використовують основні клавіші Ctrl + Shift + I або Ctrl + I - накреслення курсивом, Ctrl + Shift + B або Ctrl + B - напівжирне зображення, Ctrl + Shift + U або Ctrl + U - підкреслення; використовується панель інструментів ФОРМАТУВАННЯ, діалогу ШРИФТ.

Форматування абзацу задає параметри розташування абзацу відносно полів сторінки і щодо сусідніх абзаців, визначає міжрядковий інтервал і абзацний відступ. Для форматування абзаців використовують панелі інструментів ФОРМАТУВАННЯ, діалогове вікно АБЗАЦ.
Практична частина:

ПРАВИЛА БЕЗПЕКИ:
1. Під час роботи не приєднуйте і не від'єднуйте кабелі, не торкайтесь до гнізд, дроти і розетки.

2. Не намагайтеся самостійно усунути несправності в роботі комп'ютера.

3. Під час роботи не вдаряйте по клавіатурі, не кладіть книги і зошити на клавіатуру.

4. При появі програмних помилок або збоях програми негайно зверніться до викладача.

5. Робіть проміжне збереження даних.

6. Після закінчення роботи закрийте всі активні програми і коректно вимкнути комп'ютер.
Завдання
Алгоритм виконання завдання:
1.Установіть відступ абзацу абзацу 5см. 
1. Наберіть Текст 1.

2. Встановіть курсор у перший рядок форматованого абзацу.

3. Встановіть покажчик миші на верхній трикутник горизонтальної лінійки.

4. Натисніть ліву кнопку миші і перетягніть трикутник в потрібне положення.

2.Установіте ширину абзацу 15см. 
1. Виділіть абзац.

2. Встановіть покажчик миші на лівий нижній трикутник лінійки.

3. Натисніть ліву кнопку миші і перетягніть трикутник в потрібне місце.

4. Встановіть покажчик миші на правий нижній трикутник лінійки.

5. Натисніть ліву кнопку миші і перетягніть трикутник в потрібне місце.

3.Вирівняйте абзац.

1. Виділіть абзац.

2. За допомогою кнопок панелі інструментів Форматування встановіть вирівнювання абзацу по лівому краю.

4.Отформатіруйте абзац за допомогою діалогового вікна АБЗАЦ. 
1.Виділіть абзац.

2. Виконайте команду Формат - абзац.

3. Активізуйте вкладку Відступи та інтервали.

4. У текстовому полі Інтервали в полі списку Перед встановіть величину відбиття перед абзацом 6пт; у полі списку Після встановіть величину відбиття після абзацу 4пт.

5. У полі списку Міжрядковий встановіть полуторну величину інтервалу між рядками.

6. У текстовому полі Відступ встановіть: зліва - 0,5 см, праворуч - 1,35 см.

7. Натисніть ОК.

5.Установіте гарнітуру шрифту Arial Cyr. 
1. Вибрати перший рядок.

2. Виберіть команду Формат у горизонтальному меню.

3. Вибрати Шрифт в спадаючому меню.

4. Встановіть гарнітуру шрифту Arial Cyr.

5. Натисніть ОК.

6. Встановіть розмір шрифту 16 і гарнітуру Times New Roman. 1. За допомогою панелі інструментів Стандартна виконайте вказані дії.


ТЕКСТ 1
Вітамін Е значно швидше розкладається в тілі у курців. Дослідження, проведене в університеті штату Орегон, показало, що в плазмі крові у курців вміст вітаміну Е скорочується на 13% швидше, ніж у некурящих.
Ще швидше концентрація вітаміну падає в тканинах організму. Вітамін Е є важливим антиоксидантом. Його недолік призводить до пошкодження тканин токсинами і вільними радикалами, що може вести до розвитку раку. Тому кращим людям необхідно збільшити кількість вітаміну Е, одержуваного з їжею.

Однак вітамін Е міститься в основному в жирній їжі, яку в боротьбі із зайвою вагою часто виключають з дієти. Це веде до систематичної нестачі вітаміну Е у багатьох людей.
Міститься вітамін Е в рослинному маслі, авокадо, маргарині, соняшникових насінні, жирній рибі, яйцях, фундуку, пластівцях до сніданку з непросіяного борошна і в шпинаті.
Контрольні питання:
1 рівень

1. Що таке шрифтове оформлення тексту? Як воно здійснюється?

2. За якими зовнішніми ознаками можна визначити неправильно введене слово чи граматичну помилку в реченні?

2 рівень

1. Що таке абзац? Які параметри в оформленні тексту пов'язані з цим терміном?

2. Для кожного з наведених нижче зразків тексту визначте накреслення:

Домашнє завдання: знати даний матеріал.
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