
Завдання 

Хід роботи. 

1. Завантажити текстовий процесор Microsoft Office Word. 

2. Встановити параметри сторінки: всі поля по 2 см. 

3. Створити новий шаблон титульної сторінки для реферату. 

4. Оформити титульну сторінку за допомогою стилів: для тексту 

вгорі Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України використати 

стиль Заголовок 1. Змінити цей стиль наступним чином: шрифт – Verdana, 

інтервал – полуторний, розмір – 12, колір – темно-синій, вирівнювання – по 

центру. Назвати новоутворений стиль Прізвище_Абзац по центру. 

5. Використовуючи стиль Прізвище_Абзац по центру, оформити 

наступні рядки: ТНВК школа-ліцей ім. Н. Яремчука 

6. Придумати будь-яку назву реферату і оформити її, 

використовуючи довільний стиль об’єкту WordArt. 

7. Текст Виконав… оформити стилем Заголовок 2, та зробити 

відповідний відступ зліва. 

8. Використовуючи стиль Прізвище_Абзац по центру, оформити 

надпис: Тернопіль — 2013 

9. Встановити довільну фігурну рамку навколо сторінки та 

зберегти документ у власну папку з іменем shablon_ref.dot (як шаблон). 

 


