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Тема. Автоматизоване відбирання даних із таблиць. Умовне форматування даних. Графічний аналіз рядів даних. Різновиди діаграм, їх створення та настроювання.
Мета:  - вчитися прийомам копіювання, переміщення та видалення даних в табличному процесорі, а також освоїти метод автозаповнення комірок; сформувати поняття: умовне форматування; пояснити: призначення умовного форматування; принципи застосування чи зміни умовного формату, формувати вміння: грамотно працювати з табличним процесором;  здійснювати умовне форматування; ознайомити учнів з типами діаграм у середовищі табличного процесора MS Excel та засобами їх настроювання; навчити будувати діаграми, настроювати параметри відображення діаграми, області даних та рядів даних.
· розвивати навички роботи з комп’ютером, табличним процесором, а також вміння швидко працювати з аркушем електронної таблиці; 

· виховувати інтерес до інформатики, до обробки інформації, поданої таблично.                     
Тип уроку: засвоєння нових знань, формування вмінь
Обладнання: ПК, MS Excel, тексти домашнього завдання (роздруковані), картки із завданнями до самостійної роботи, схема, картки.
Хід уроку

І. Організація класу.
 Привітання вчителя й учнів, організація уваги.  Перевірка наявності робочих зошитів, підручників. Бесіда щодо правил техніки безпеки та роботи учнів у комп’ютерному класі 
ІІ. Перевірка домашнього завдання.

Вправа «Письмове есе».
Вчитель пропонує учням за 5 хвилин написати есе на тему «Основ​не призначення електронних таблиць».

ІІІ. Актуалізація опорних знань та вмінь.

Фронтальне опитування учнів 
1. Як відкрити новий файл, існуючий файл?

2. Як зберегти файл?

3. Як називається файл по замовчуванню, який його формат?

4. З чого складається Книга?
5. Як змінити імена листів?

6. Які параметри має клітинка?

7. Що таке діапазон клітинок? Які вони бувають?

8. Як виділити стовпець, рядок, всі клітинки?

9. Як ввести та відредагувати дані у клітинках?
ІV. Мотивація навчальної діяльності.

На минулому уроці ви познайомились із способами запуску табличного процесора, відкриттям й збереженням документа; ознайомились із поняттями: книги, аркуші, рядки, стовпці,  клітинки. 

Питання класу: Але чи достатньо цих знань для роботи з електронною таблицею? Що ще необхідно навчитись виконувати для економії нашого часу під час роботи з електронною таблицею? 

Оголошення теми та мети уроку (записи учнів до зошиту).

V. Вивчення нового матеріалу.
Розповідь вчителя із демонстрацією сказаного на ПК.
Копіювання даних
	Рядок меню (ОМ)
	Панель інструментів
	Контекстне меню
	Сполучення клавіш
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Перетягування

вигляд стрілки мишки
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Маркер автозаповнення

вигляд стрілки мишки

	Перетягування+Ctrl
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        Переміщення  даних:
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перетягнути у потрібну клітинку

Видалення даних: 

· як у текстовому процесорі Word (кнопки Delete, Backspace);

· вписувати нові дані, попередні автоматично видаляться.
Маркер автозаповнення:

· копіювання однакових даних;

· копіювання формул;

· введення членів арифметичної чи геометричнох прогресій

Редагування книги:

· вставити аркуш

· видалити аркуш

· перейменувати аркуш

· перемістити аркуш

· копіювати аркуш 


Редагування електронної таблиці:

· додавання стовпців (діапазонів) – додаються

      перед виділеним стільки, скільки виділили,

     інші зсуваються вправо;

· додавання рядків (діапазонів) – додаються зверху виділених, інші зсуваються вниз, 

      переномеруйовуючись автоматично;

· додавання клітинок;
· видалення рядків; 
· видалення стовпців;

· видалення клітинок.

1. Умовний формат. 

Умовний формат — це формат (наприклад візерунок комірки або колір шрифту), який Microsoft Excel автоматично застосовує до комірки. якщо виконується зазначена умова.
Додавання, зміна або видалення умовних форматів
Порядок 

1. Виборіть комірки, для яких потрібно додати, змінити або вида​лити умовне форматування.
2. У меню Формат виберіть команду Умовне форматування.
3. Викопайте відповідну дію.
Додавання умовного формату
Для використання значень виділених комірок як умов форматування необхідно вибрати параметр значення, вибрати операцію порівняння, а потім ввести стале значення або формулу. Перед формулою слід поставити знак рівності (=).
Для використання формули як умови форматування (для оцінки даних або умов, відмінних від значень виділених  комірок) необхідно вибрати параметр Формула, а потім ввести формулу, яка набуває логічного  значення TRUE або FALSE.
Порядок подальших дій:
•   Натисніть кнопку Формат
•   Виберіть тип форматування, який слід застосувати, якщо значення комірки відповідає умові або формула повертає значення TRUE 
•   Щоб додати іншу умову, натисніть кнопку Додати, а потім повторіть кроки.
Можна вказати не більше за три умови. Якщо жодна з указаних умов не набуває істинного значення, формат комірок не змінюється.
Пошук комірок, які мають умовне форматування 

Порядок дій: 

1. Щоб знайти всі комірки з умовним форматуванням, клацніть будь-яку комірку. 

Щоб знайти комірки з установками умовного форматування, іден​тичними установкам певної комірки, клацніть певну комірку. 

2. У меню Правка виберіть команду Перейти.
3. Натисніть кнопку Виділити. 

4. Виберіть умовні формати. 

5. Виконайте одну з таких дій. 

Щоб знайти комірки з умовним форматуванням  виберіть пара​метр усіх у групі Перевірка даних.

Щоб знайти комірки з однаковим умовним форматом, виберіть параметр цих самих у групі Перевірка даних. 

Створення першої формули умовного форматування
Спочатку виберемо умовний формат для першої комірки даних, потім скопіюємо цей формат на весь діапазон. Виберемо команду Умовне формату​вання в меню Формат. Відкриється діалогове вікно Умовне форматування. У першому списку цього вікна вибрано пункт значення клацніть стрілку біля списку та виберіть пункт Формула.
Після вибору пункту Формула вигляд діалогового вікна зміниться. Замість полів Між х і у з'явиться велике поле для формули. Воно надає користувачеві широкі можливості. Тут можна ввести будь-яку бажану формулу, аби вона тільки давала результат ІСТИНА або ХИБНІСТЬ. 

Вивір кольору для виділення дубльованих комірок
Тепер виберемо добре помітний формат для позначення всіх знайдених дублікатів. У діалоговому вікні Умовне форматування натисніть кнопку Формат. 

Відкрийте вкладку Вид і виберіть яскравий колір заливки, на приклад червоний або жовтий. Натисніть кнопку ОК. щоб закрити діалогом вікно Формат комірок.
Вибраний формат буде показано у вікні зразка. Натисніть кнопку ОК, щоб закрити діалогове вікно Умовне форматування.
Копіювання умовного формату до решти комірок 

Нам треба скопіювати умовно форматування з комірі А1 до решти комірок діапазону.  Не залишаючи  комірки А1 виберіть команду Копіювати в меню Правка. Натисни CTRL+пропуск, щоб виділити весь стовпець. Потім виберіть команду Спеціальна вставка в меню Правка. У вікні Спеціальна вставка  виберіть перемикач Формати і натисніть кнопку ОК
Умовне форматування буде скопійовано до всіх комірок стовп​ця. Тепер нарешті ви можете побачити деякі комірки з кольоровою заливкою, яка вказує на наявність дублікатів.
Умовне форматування може обробляти до 65536 комірок, порівнюючи кожну окрему комірку з рештою 65535 комірками. З тех​нічної точки зору, формула на першому кроці мала б виглядати так: =C0UNT1F($A$2:$A$1761;A2)>1.
Крім того, копіюючи умовний формат до всього стовпця, можна було б виділити перед використанням команди Спеціально вставка лише комірки, які містять дані.

1. Діаграми

Діаграми призначені для графічного подання даних на аркуші В Excel існує низка стандартних типів діаграм. Діаграми можна розміщувати прямо в аркуші поряд із даними, які використовувалися для побудови діаграми. Такі діаграми називаються впровадженими. Крім того, діаграма може займати в книзі окрему сторінку, яка називається діаграмним аркушем.
Незалежно від того, яким чином була створена діаграма, вона завжди зв'язана з даними аркуша. У разі зміни даних діаграм; буде автоматично оновлюватися.
Діаграми можна створювати декількома методами — за допо​могою швидких клавіш, за допомогою Майстра діаграм та панелі Інструментів Діаграма.
Розглянемо створеним діаграми за допомогою Майстра діаграм  який можна викликати командою Діаграма... з пункту меню Вставка, або кнопкою
Розглянемо побудову діаграми на прикладі побудови графіка функції у = х2 на основі табличних даних. 

Крок 1. Вибір типу діаграми. 

Стандартні типи діаграм, подані в Excel
	Тип діаграми
	Опис

	Гістограма
	Дані відображаються у вигляді вертикальних смуг. Найбільш поширений тип. В Excel використову​ється за умовчанням. Подана у такому вигляді: об'ємна, з накопиченням і нормована на 100 %

	Лінійчата
	Дані відображаються у вигляді горизонтальних смуг. Використовується під час порівняння величин за один проміжок часу та у випадках, коди підписи категорія надто довгі. Подана в такому вигляді: об'ємна, з накопиченням і нормована на 100 %

	Конічна, циліндрична і пірамідальна
	Привабливі тривимірні варіанти гістограми та лінійчатої діаграми

	Графік
	Дані відображаються у вигляді точок, що з'єднані між собою лініями. Цей тип діаграм використову​ється для відображення зміни даних у масі. Подала у такому вигляді: об’ємна, з накопиченням

	З областями
	Подібна до графіка, тільки область під лінією зафар​бована. Використовується для відображення великої кількості точок. Моє такі різновиди: об'ємна і з накопиченням

	Кругова
	Відображає один ряд чи категорію даних. Викорис​товується для того, щоб показати, скільки відсотків складає кожна точка даних від загальної величини. Цей тип діаграм поданий такими видами: об'ємна, розрізна, вторинна і колова. Вторинні діаграми використовуються у тих випадках, коли частину елементів необхідно відокремити від загальної суми і подати їх в окремій коловій діаграмі або гістограмі

	Кільцева
	Схожа па колову. Використовується для відображення відсотка від загальної суми, але для кількох рядів. Дані відображаються у вигляді кілець. Мож​ливе створення розрізної кільцевої діаграми

	Точкова
	Відображає маркери для кожної точки даних. За​стосовується для відображення розподілу даних, що часто використовуються у наукових роботах. Подана такими видами: тільки  точки; точки, спо​лучені   згладжувальними лініями; точки, сполучені відрізками

	Бульбашкова
	Нагадує точкову діаграму, у якій для кожної точки відображається мітка. Чим більше значення, тим більша бульбашка. Може бути подана в об'ємному вигляді

	Біржова
	Використовується для відображення зміни курсу біржових цін. Подана такими різновидами: для вибору з трьох значень (найвищий курс, найнижчий курс і курс закриття), для вибору з чотирьох значень (курс відкриття, найвищий курс, найнижчий курс, курс закриття), ще для одного набору з чотирьох вивчень (об'єм, найвищий курс, найнижчий курс і курс закриття) та для вибору з п'ят н значень (об'єм, курс відкриття, найвищий курс, найнижчий курс і курс закриття)

	Контур
	Подібно до топографічних карт, ця діаграма відображає підвищення  та западини для сукупності даних. Різновид цього типу діаграм — контур

	Пелюсткова
	Вісь значень подана променями, що виходять із спільного центра, а точки даних сполучені відрізками, утворюючи структуру, що нагадує павутиння. Можливий варіант діаграми з полями


        В Excel, крім 14-ти стандартних типів діаграм, існує ще 20 не​стандартних.

Крок 2. Вибір діапазонів даних.

Крок 3. Встановлення Параметрів діаграм.

Діаграма зберігає зв'язок з даними на аркуші. Якщо дані змі​нюються, автоматично відбувається оновлення діаграми. Кожна діаграма в Excel складається з ряду об'єктів.
Об'єкти діаграми в Excel
	Об’єкти
	Опис

	Область діаграми
	Прямокутна область, на якій відобража​ються елементи діаграми

	Область побудови діаграми
	Прямокутна область, яка обмежена осями

	Лінії сітка
	Лінії, які починаються з поділок шкали. Як правило, їх додають до осі значень, щоб Ідентифікувати значення точок даних

	Заголовки
	Назва діаграми, назва осі значень, назва осі категорій

	Вісь категорій
	Вісь, на якій відображаються заголовки а аркуша

	Вісь значень
	Вісь, на якій розташовуються значення да​них з аркуша. Вона зазвичай вертикальна

	Мітки даних
	Додаються о діаграму для відображення конкретного значення точки даних

	Точка даних
	Елемент ряду даних, який відповідає зна​ченню однієї комірки в аркуші

	Шкала
	Цифрові поділки па осі значень. Мінімаль​не значення дорівнює 0

	Мітка ділень
	Маленькі лінії, які відображають поділ шкали по осях категорій І значень

	Легенда
	Текстове поле а описом рядів даних

	Ряд даних
	Рядок чи стовпець даних з аркуша. Назви всіх рядів наводяться в легенді

	Таблиця даних
	Таблиця, яка додасться нижче від осі категорій, у якій відображають вхідні дані діаграми

	Маркери виділення
	У разі клацання на об'єкті біля нього з'являється декілька чорних квадратів, які показують, що об’єкт вибраний. Об’єкт вибирають для переміщення чи редагування


Звичайно ж, із часом доводиться форматувати готові діаграми. Перехід у «режим форматування елементів» здійснюється через контекстне меню або подвійним клацанням на елементі.
VІ. Формування практичних умінь і навичок
Інструктаж з охорони праці під час роботи за комп'ютером. Виконання комплексу вправ для зняття зорової втоми (через 10 хв після початку роботи). 

Самостійна робота з ПК (Творче завдання)
·  Включення ПК → Запуск Microsoft Exсel  
·  На Аркуші 1 (Лист1) Способом автозаповнення ввести в стовпчик А значення від 1 до 25.
·  Розробити таблицю для розрахунку квадратів та кубів для чисел від 1 до 25, скористатись автозаповненням таблиці.

·  Скопіювати дану таблицю на Лист2, Робочої книги. 
·  На Листі1 перемістити створену таблицю у діапазон F1:H25
·  Зберегти виконане завдання до своєї папки з ім'ям «Розрахунки» 
·  Відкрийте електронну книгу Аналіз даних_Прізвище
· До даних, що містяться на Аркуші 1, задайте умовне формату​вання:
      •   за кольором заливки;
•   за шрифтом.
· Збережіть створену книгу   з назвою: Умовне форматування   Прізвище.

· Завантаж програму Excel. Створи електронну таблицю підсумків голосування за наведеним зразком.

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Назва партії
	Виборча дільниця
	Всього голосів

	2
	
	Перша
	Друга
	Третя
	Четверта
	

	3
	“Білі”
	127
	237
	76
	119
	

	4
	“Жовті”
	234
	347
	94
	154
	

	5
	“Зелені”
	87
	79
	107
	26
	

	6
	“Рожеві”
	321
	201
	180
	127
	

	7
	“Сині”
	56
	63
	105
	86
	

	8
	“Черво”
	151
	317
	301
	49
	


·  Значення клітинок F3:F8 і B9:F9 обчисли за відповідними формулами.

· Для вище створеної таблиці створи стовпчасту діаграму для клітинок A1:E8 із заголовком «Підсумки голосування». Збережи її на поточному аркуші разом з таблицею.

· Створи графік для клітинок А1:Е8 із заголовком «Вибори мера». Оформи графік на власний розсуд. Збережи діаграму на окремому аркуші з назвою «Графік».
· Збережи таблицю. Закрий програму Exce. Заверши роботу на комп’ютері.
Після виконання завдань практичної роботи, учні міняються робочими місцями і виконують взаємоперевірку. При цьому заповнюють таблицю:
VІ. Підсумок уроку

 - Я дізналась …, - Я навчилась … 

      Оцінювання. 
VІІ. Домашнє завдання.

Опрацювати конспект уроку та відповідний розділ підручника
Творчий рівень.
Достатній рівень: надр.в табл.процесорі таблицю «Календар на 2015 рік»,  

Високий рівень: робота над проектом «Розробка системи електронних таблиць, що буде забезпечувати роботу певного магазину і складу при ньому» [image: image3.png]
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