План-конспект уроку інформатики

11 клас

Тема: Створення звітів. Практична робота.

План уроку

1. Організаційний етап (1 хв.)
2. Актуалізація опорних знань (3-5 хв.)
3. Узагальнення, повторення закріплення(15-20 хв.)

4. Практична робота (20-25 хв.)
1. Організаційний етап

Перекличка. Обстановка в класі та стан обладнання (електрика, мережа, інтернет).

2. Актуалізація опорних знань.
Усне опитування

Орієнтований перелік питань
1. Які засоби для подання даних існують в MS Access?
2. Що представляють собою звіти?
3. Як можна підготувати звіт в MS Access? (саме над цим ми сьогодні будемо працювати...)
4. ...

В залежності від якості і повноти відповідей, наступний матеріал може бути поданий як безпосереднє продовження опитування або коротким ретроспективним оглядом для повторення.
3. Бесіда та показ демонстрації за наступним сценарієм (орієнтовний).
Звіт - це кінцевий результат виконання багатьох задач керування БД. З допомогою звітів дані можна подати фактично в будь-якому форматі, з різними рівнями деталізування. Хоча для отримання потрібних даних можна використовувати запити, звіти краще підходять для візуального та друкованого подання даних. 

Практично всі звіти, які можна створити в Access, поділяються на три категорії: 

- рядкові - в цих звітах дані відображаються по рядках, причому кожне поле БД займає окрему колонку; 

- звіти в колонку - в цих звітах всі поля відображаються в одну колонку і вирівнюються по лівому краю. Звіти, зверстані в колонку, дуже схожі на форми, але вони використовуються лише для відображення або друку даних, а не для їх введення та редагування; 

- діаграми - звіти у вигляді діаграми. Вони також подібні на однойменні форми, але їх не можна редагувати; 

- поштові наклейки - це звіти, які використовуються для друку поштових наклейок. В Access є майстер звітів, який спеціально призначений для створення наклейок в різних форматах. 

Крім цього, звіти можуть бути: звичайні - створені на основі однієї таблиці БД, та реляційні - створені на основі декількох зв’язаних таблиць. 

Перш ніж створювати звіт, його необхідно спланувати. Рекомендується така послідовність розробки звіту: 

1. Визначити розмітку звіту. Спочатку розмітку потрібно продумати і бажано чорновий варіант розробити на папері. 

2. Зібрати потрібні дані. Як джерело даних для звіту Access можна використати одну або кілька таблиць або запитів. Для того, щоб відібрати і впорядкувати дані, краще за все використати запити. 

3. Сконструювати структуру звіту. Використовуючи майстер звіту або вікно конструктора, потрібно розмістити необхідні поля, мітки та інші об’єкти. 

4. Переглянути або роздрукувати звіт. Після завершення розробки звіту його можна переглянути, вибравши команду Предварительный просмотр з пункту меню Файл. 

Щоб роздрукувати звіт, потрібно вибрати в пункті меню Файл команду Печать або натиснути комбінацію клавіш Ctrl + P. 

Дані в звіті можна групувати по повному полю або таблиці. Наприклад 

Для створення звіту потрібно в головному вікні БД вибрати розділ Отчеты, а в ньому командну кнопку Создать.
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При цьому відкривається вікно Новый отчет, де потрібно вибрати режим створення звіту. Після цього у випадаючому списку, в нижній частині вікна, потрібно вказати назву таблиці БД, запиту або фільтра по формі, на основі якого буде створений звіт. В списку режимів створення звіту можна вибрати:
- Конструктор - створення структури звіту вручну, за допомогою конструктора звітів; 

- Мастер отчетов - створення звітів за допомогою майстра звітів; 

- Автоотчет: в столбец - автоматичне створення звіту в колонку за зразком останнього створеного звіту такого типу; 
- Автоотчет: ленточный - автоматичне створення рядкового звіту за зразком останнього створеного звіту такого типу; 

- Мастер диаграммы - створення звіту у вигляді діаграми; 

- Почтовые наклейки - створення звітів у виглядів поштових наклейок.
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Найбільш швидкий спосіб створення звітів - це використання функції авто звіт. Для цього у вікні Новый отчет потрібно вибрати один з типів Автоотчет і натиснути кнопку OK. При цьому автоматично створюється звіт за зразком останнього створеного звіту такого типу. Якщо звітів такого типу на П.К. ще не було, то створиться звіт з параметрами прийнятими в Access за замовчуванням.
Для створення звіту за допомогою майстра звітів потрібно в діалоговому вікні Новый отчет вибрати режим Мастер отчетов(у випадаючому списку в нижній частині вікна потрібно вибрати таблицю БД, запит або фільтр по формі). На першому кроці роботи майстра звітів відкривається вікно, де за допомогою кнопки  потрібно вибрати поля ( >> - для вибору всіх полів), які повинні ввійти в звіт. 

У випадаючому списку Таблицы/Запросы потрібно вибрати таблиці БД або запити, з яких можна використати поля для звіту. Нагадуємо, що для одночасного вибору полів, що належать різним таблицям між ними необхідно спочатку встановити зв’язок.
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Вибираємо у випадаючому списку таблицю «», далі за допомогою кнопки  вибираємо всі поля, які ввійдуть в звіт. Натискаємо кнопку Далее.
Після натискання Далее відбувається перехід до другого етапу роботи майстра звітів. При цьому відкривається вікно, зображене на малюнку:
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За допомогою піктограм цього вікна можна встановити поля, по яких буде відбуватися групування об’єктів та рівні групування полів. Для цього потрібно вибрати в списку поле, по якому слід згрупувати записи і натиснути піктограму . Якщо вибрати ще одне поле і натиснути піктограму , то створиться другий рівень групування. Аналогічно створюється третій, четвертий рівень групування і т.д. 

 Піктограмами із стрілками вверх та вниз можна змінювати порядок слідування рівнів групування. Кнопка Группировка… відкриває додаткове вікно, де можна змінити відстань між записами поля ,по якому відбувається групування. Встановивши список полів(таблиць БД), навколо яких будуть групуватись дані, потрібно натиснути командну кнопку Далее для переходу до наступного етапу роботи майстра. 

На третьому етапі роботи майстра звітів відкривається діалогове вікно, зображене на малюнку, де у випадних списках потрібно вибрати поля, по яких потрібно сортувати дані у звіті. Причому, вікно містить чотири списки (тобто можна сортувати до чотирьох полів одночасно), які пронумеровані в порядку черговості сортування. Тобто, спочатку йде сортування по полю, вказаному в першому списку, а вже коли в цьому полі є однаковий вміст (наприклад, однакові прізвища), то сортування відбудеться по полю, вказаному в другому списку. Якщо і там однакові записи, то сортування йде по полю, вказаному в третьому списку і т.д. 

Після натискування кнопки Далее відбувається перехід до четвертого вікна роботи майстра звітів. При цьому відкривається вікно, показане на малюнку: 

В даному діалоговому вікні потрібно створити макет майбутнього звіту. У розділі Макет можна вибрати: 

- в столбец - стовпчикове розміщення із виділенням полів, по яких відбувається групування в окремі рівні; 

- block - по блокове розміщення записів із виділенням полів, по яких відбувається групування в один рівень (в російській версії програми даний тип розміщення відсутній); 
- табличный - табличне розміщення записів із виділенням полів (таблиць), по яких відбувається групування; 

- выровненный - також табличне розміщення, але поля (назви таблиць), по яких відбувається групування вирівнюються по лівому краю, разом із іншими полями. 

Розділ Ориентация встановлює просторове розміщення таблиці звіту відносно аркуша паперу: Книжная - вертикальне або Альбомная - горизонтальне розміщення аркуша. 

Для звіту виберемо в розділі Макет табличний, книжну орієнтацію, а також виберемо настройку ширину полів для розміщення на одній сторінці. Після вибору всіх параметрів натискаємо кнопку Далее. 

Якщо відмінити операцію Настроить ширину полей для размещения на одной странице, то ширина полів у звіті встановлюється автоматично таким чином, щоб таблиця із звітом зайняла всю ширину аркуша паперу. 

Після натискування Далее відбувається перехід до п’ятого етапу роботи майстра. Відкривається вікно, де потрібно вибрати стиль фону звіту. 

Дане вікно дуже схоже на аналогічне вікно роботи майстра створення форм. Вибравши стиль фону звіту, потрібно натиснути кнопку Далее для переходу до останнього вікна роботи майстра звітів. 

На останньому етапі роботи майстра звітів відкривається діалогове вікно, повністю аналогічне до завершального вікна роботи майстра. Встановивши в даному вікні назву звіту, та відмітивши відповідний режим завершення роботи майстра, потрібно натиснути командну кнопку Готово. 

 Процес створення звітів у вигляді діаграми нічим не відрізняється від створення аналогічної форми. Варто зауважити, що такий вид звіту доречний лише для БД з числовими даними, але мало ефективний в тих БД, в яких багато «тексту».
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Створення поштових наклейок. 

В Access є можливість за даними таблиць БД створювати поштові та інші наклейки. Це дозволяє, наприклад, автоматично заповнити конверти поштових листівок, вибравши дані (прізвище, ім’я, по батькові, адреса і т.д.) на отримувача безпосередньо із таблиці БД.

Створимо поштову наклейку. 

Для створення поштових та інших наклейок в Access використовується спеціальна програма - майстер створення наклейок, яка вибирається у вікні Новый отчет командою Почтовые наклейки.
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При цьому у випадаючому списку потрібно вибрати назву таблиці або запиту по якому буде створена наклейка. Відповідно в цьому списку вибираємо таблицю моделі.
Відкривається перше вікно майстра створення наклейок, зображене на малюнку:
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В цьому вікні потрібно вибрати одиниці вимірювання розмірів (Единицы измерения) на самі розміри наклейки. Причому розміри вибирають із списку стандартних типів, які поділені на декілька груп. Групи типів наклейок вибираються із випадаючого списку Фильтр по изготовлению. Кнопка Другой дозволяє користувачу задати нестандартні розміри наклейки. Залишимо розміри наклейки за замовчуванням. 

Після вибору командної кнопки Далее відбувається перехід до другого вікна майстра створення наклейок, в якому потрібно вибрати параметри шрифту для написів на наклейці (гарнітура, кегль, стиль, ширина літер та їх колір). 
[image: image14.jpg]BBepirTe wpHGT 1 UseT A7a TeRcTa HaKnETH

wpmdT: pasmep:
. —
s —
—
[Jxos [ noasepsryrsii

(omen ] [<tesan J(Geres> ) [[fovems





Натискаємо кнопку Далее і переходимо до наступного вікна майстра створення наклейок. 

В третьому вікні майстра за допомогою кнопки необхідно вибрати поля значення яких повинні виводитись в заголовку наклейки, а в четвертому - всі інші поля, що будуть відображені на ній. Для наклейки «Студенти» виберемо такі поля:
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Останнє вікно програми майстра створення наклейок дозволяє вказати назву звіту - наклейки та вибрати одну з опцій: 

- Посмотреть наклейки в том виде, в котором они будут напечатаны - переглянути зображення наклейки та роздрукувати його на принтері; 

- Изменить макет наклеек - відкрити вікно конструктора для редагування параметрів наклейки. 

В цьому вікні вказуємо назву наклейки, і відкриваємо її в режимі конструктора, для того, щоб редагувати її. При редагуванні наклейки за допомогою контекстного меню вікна конструктора змінимо фон наклейки на салатовий, задамо різні кольори для вибраних полів, а також добавимо на наклейку малюнок моделі за допомогою піктограми.
Задати оформлення малюнка можна, вибравши в контекстному меню малюнка Оформление піктограму.
Стововно малюнків у звітах. Для їх додавання у звіт потрібно скористатися в режимі конструктора кнопкою, на панелі інструментів:
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Можна змінювати і параметри практично кожного елемента звіту використовуючи Конструктор
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Створення звітів в режимі конструктора.
Для створення звітів можна використовувати режим конструктора. Цей режи дає найбільші можливості оформлення та налаштування звіту, але є більш складним, вимагає певного рівня навичок роботи з БД і принципів їх побудови. Скористатися цим способом можна виконавши такі дії:
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Після підтвердження з’явиться нове вікно – каркас звіту.
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Поля з переліку можна перетягувати на каркас звіту, тим самим формуючи його безпосередній вигляд. В будь-який момент можна перемикатися між режимами для забезпечення хорошого кінцевого результату.

Для прикладу виконаємо наступне завдання. Створити звіт, який би включав в себе прізвище та сімейний стан кожного студента.
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Практична робота
1. Підготувати список всіх студентів за допомогою Майстра, попередньо відсортувавши їх по ПІБ і зазначити для кожного результати сесії. Прикрасити звіт малюнком з наявних у папці з базою даних.
Результат повинен мати подібний вигляд:
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2. Підготувати звіт про кожного студента в режимі конструктора. Форматування провести максимально якісно для подання інформації (розміщення, довжини полів, кольори, тощо). Результат може мати подібний вигляд:
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3. Підготувати звіт про студентів у вигляді поштових наклейок (формат довільний). Зробити так, щоб наклейки для студентів однієї групи були поруч. Результат може мати подібний вигляд:
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Критерії оцінювання
Завдання 1 – 4 бали
· Звіт містить всі необхідні поля

· Звіт містить рисунок та назву

· Звіт має читабельний вигляд і повноту

· Змінені параметри деяких елементів (розмір, колір, ...)

Завдання 2 – 4 бали

· Звіт містить всі необхідні поля

· Розташування полів раціональне

· Вдало підібрана структура звіту

· Звіт виконано за допомогою конструктора
Завдання 3 – 4 бали

· Звіт містить всі необхідні поля

· Розмір наклейок раціональний

· Наклейки згруповані (див. умову)

· Наявні власні параметри форматування елементів звіту (розмір, колір, ...)
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