	Буфер обміну - це частина пам'яті комп'ютера, призначена для тимчасового зберігання об'єктів, які необхідно перемістити або скопіювати 

	
[image: ]Група інструментів Буферу обміну
	
	
[image: ]Для виконання операцій редагування потрібно перш за все виділити зображення


	
Копіювання в буфер обміну
1. Затиснути клавіші Ctrl+С 
2. У контекстному меню вибрати пункт “ Копіювати ” 
3. Скористатися вказівкою Копіювати з групи інструментів Буфер обміну 
	
Вирізання в буфер обміну
1. Затиснути клавіші Ctrl+Х 
2. У контекстному меню вибрати пункт “Вирізати” 
3. Скористатися вказівкою Вирізати з групи інструментів Буфер обміну 

	Вставляння з буферу обміну
1. Затиснути клавіші Ctrl+V 
2. У контекстному меню вибрати пункт “Вставити” 
3. Скористатися вказівкою Вставити з групи інструментів Буфер обміну 



Існує ще один спосіб копіювання та переміщення об’єктів — метод Drag and Drop (перетягування):
—         переміщення — лівою клавішею миші перетягнути виділений фрагмент;
—          копіювання — лівою клавішею миші перетягнути виділений фрагмент, утримуючи клавішу Ctrl.
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