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Завдання 1 

Створіть новий документ і наберіть наступний текст, так як на зразку: 

Типи сканерів: 

 ручний; 

 планшетний; 

 барабанний. 

Вказівки 

 «Типи сканерів», шрифт Times New Roman, розмір 14, інтервал 

одиничний; 

 Створити маркований список. 

 Зберегти документ під іменем «завдання 1» у папці «завдання» 

Завдання 2 

Скопіюйте текст з додатку 2 і відредагуйте його наступним чином: 

А ВЖЕ ВЕСНА, А ВЖЕ КРАСНА 

А вже весна, а вже красна, 

Із стріх вода капле, 

Із стріх вода капле, 

Із стріх вода капле. 

Молодому козаченьку 

Мандрівочка пахне, 

Мандрівочка пахне, 

Мандрівочка пахне. 

Помандрував козаченько 

З Лубен у Прилуки, 

З Лубен у Прилуки, 

З Лубен у Прилуки, 

За ним іде дівчинонька, 

Здіймаючи руки, 

Здіймаючи руки, 

Здіймаючи руки. 

Вказівки 

 Текст: шрифт Times New Roman, розмір 14, інтервал 1, 5; 

 Параметры страници→ поля: верхнее − 2 см,  нижнее − 2 см, 

левое − 3 см, правое − 1,5 см. 

 1, 3 стовпчик вірша жирний шрифт; 

 2 колонки; 

 2, 4 стовпчик: отступ слева 2,52, виступ 0,02. 

 Зберегти документ під іменем «завдання 2» у папці «завдання» 
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Завдання 3 

набрати запропоновану таблицю, використовуючи табуляцію. 

№ Прізвище та ім’я клас рік народження 

1 Федоров Петро 9-В 1998 

2 Ткачук Василь 9-В 1999 

 

 Зберегти документ під іменем «завдання 3» у папці «завдання» 

Завдання 4  

(У додатку 3 замінити символ «*» на літеру «и») 

Цвітуть бузк*, садок біліє 

І т*хо ронить пелюстк*, 

Напівзабуте знову мріє, 

Як помах м*лої рук*. 

У небі вітер кучеряв*й 

Кол*ше теплую блак*ть, 

І на землі гойдає трав*, 

І зат*хає, й знов шум*ть. 

І раптом схоплює на кр*ла 

Хв*лясті спів* журавлів, — 

І давня казка, вічно мила, 

Зр*нає крізь хв.*лястий спів. 

Вказівки 

 Правка→Найти→Заменить 

 Найти: * 

 Заменить на: и 

Завдання 5 

Створіть титульну сторінку за зразком з додатку 1. 

 Зберегти документ під іменем «завдання 5» у папці «завдання» 

 

 


